Rekommendationer for arkivering (BFN)

http://www.bfn.se/fragor/fragor-arkivering.aspx

Hur liinge maste rikenskapsinformation sparas?

Rékenskapsinformationen maste sparas i 7 ar efter det kalenderar da rdkenskapsaret avslutades. Det
innebdr for ett foretag med rdkenskapsar 1/7-30/6 att rdkenskapsinformationen maste sparas i 7 ar
och 6 manader. Bestimmelser om hur lang tid bokféringen maste sparas finns i 7 kap.

bokforingslagen.

Mer information om vad riakenskapsinformation dr och hur den ska sparas finns i BFN:s végledning
om rikenskapsinformation och dess arkivering. Observera att vigledningen inte dr uppdaterad med
de senaste d@ndringarna 1 bokforingslagen.

Till toppen

Vart foretag skannar in alla mottagna leverantorsfakturor och
sparar informationen elektroniskt. Miste dven de mottagna
pappersfakturorna sparas eller kan de slangas efter
inskanning?

Enligt 7 kap. 6 § bokforingslagen far rikenskapsinformation foras over fran ett material (t.ex.
papper) till ett annat (t.ex. ett maskinldsbart medium). Det dr alltsd mdjligt att genom skanning
overfora den i pappersform mottagna rikenskapsinformationen till elektronisk form. Den mottagna
handlingen (pappersdokumentet) far dock forstoras forst frdn och med det fjarde ret efter utgangen
av det kalenderar da ridkenskapsaret avslutades.

Till toppen

Om jag skapar en faktura i datorn och skriver ut den for att
sinda den till min kund, kan jag lagra fakturan elektroniskt
eller maste jag skriva ut den och arkivera papperskopian?

Kundfakturor ska, i likhet med all rdkenskapsinformation foretaget upprittar, bevaras i det skick de
fick nar de sammanstélldes. Sammanstélls de elektroniskt ska de sparas elektroniskt. Du behdver
dérfor inte skriva ut dem men om du gor det maste de elektroniska fakturorna &ndé bevaras. De far
forstoras forst frdn och med det fjarde aret efter utgangen av det kalenderar da riakenskapséret
avslutades.

Till toppen



http://www.riksdagen.se/webbnav/index.aspx?nid=3911&dok_id=SFS1999:1078&rm=1999&bet=1999:1078
http://www.riksdagen.se/webbnav/index.aspx?nid=3911&dok_id=SFS1999:1078&rm=1999&bet=1999:1078
http://www.riksdagen.se/webbnav/index.aspx?nid=3911&dok_id=SFS1999:1078&rm=1999&bet=1999:1078
http://www.bfn.se/fragor/fragor-arkivering.aspx#
http://www.bfn.se/fragor/fragor-arkivering.aspx#
http://www.bfn.se/fragor/fragor-arkivering.aspx#
http://www.bfn.se/REDOVISNING/VAG/VL00-5-rakenarkiv.pdf

Vart foretag har en papperbaserad fakturahantering men har
nu fatt en elektronisk faktura. Hur liinge maste vi spara den
elektroniska fakturan?

Den elektroniska fakturan far dverforas till dokument i vanlig ldsbar form men det elektroniska
dokumentet far forstoras forst fran och med det fjarde aret efter utgdngen av det kalenderar da
rakenskapsaret avslutades. Bestimmelsen finns i 7 kap. 6 § bokforingslagen.

Till toppen

Vi ir ett svenskt aktiebolag som ar dotterforetag till ett danskt
moderforetag. Kan det danska foretaget skota var bokforing
och arkiveringen av vart rikenskapsmaterial?

Béde bokforingssystem och rikenskapsinformation i elektronisk form far under vissa
forutsattningar forvaras utanfor Sveriges granser. Kravet ar att den bokforingsskyldige meddelar
Skatteverket (eller for finansiella foretag Finansinspektionen) var lagringsplatsen finns, att
informationen omedelbart kan skrivas ut i Sverige och att Skatteverket eller Tullverket pd begéiran
kan ges omedelbar elektronisk atkomst till informationen under hela arkiveringstiden. Om
lagringsplatsen finns 1 ett land utanfor EU stills ytterligare krav.

Rékenskapsinformation i vanlig lasbar form (pappersdokument) far ddremot endast tillfalligt foras
ut ur Sverige, t.ex. for att bokforas, men maste 1 sa fall aterforas till Sverige sa snart
redovisningsperioden avslutats och avstimningskontrollerna genomforts. Se dven 7 kap.

bokforingslagen.
Till toppen

Maste jag spara mina foljesedlar — eller ricker det att jag
sparar fakturorna?

Det &r inte mojligt att svara generellt pa en sddan fraga. Det beror pd vad fakturorna respektive
foljesedlarna innehéller for information. Lds mer i BFN:s vigledning om ridkenskapsinformation
och dess arkivering.

Vem ér ansvarig for arkiveringen nar ett bolag overlatits eller
upphort?

Det beror pa om det &r en enskild firma, ett handelsbolag eller ett aktiebolag och pa anledningen till
att bolaget upphort. Mer information finns i BFN:s vigledning om rdkenskapsinformation och dess
arkivering, punkterna 31-33 med tillhorande kommentarer.

Till toppen
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